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普洱市住房公积金年审和缴存基数核定网上渠道办理操作

指 南 

            （缴存单位专管员使用） 

 

本次年审工作可在普洱市住房公积金管理中心网上服

务大厅进行，未开通网上服务大厅的缴存单位请先至公积金

管理机构窗口开通。 

一、网上年审和缴存基数核定流程 

     （一）1 月有人员变更 

      缴存单位专管员登录网上大厅--人员变更操作（单位职工

管理模块）--住房公积管理机构审核--审核通过--缴存单位专管

员办理年审申报--住房公积管理机构审核--审核通过--完成办结。 

     （二）1 月无人员变更 

      缴存单位专管员登录网上大厅--人员变更操作（单位职工

管理模块）--住房公积管理机构审核--审核通过--缴存单位专管

员办理年审申报--住房公积管理机构审核--审核通过--完成办结。 

二、单位网厅登录 

   （一）缴存单位专管员登录普洱市住房公积金公共服务平台

（网址：https://www.pegjj.com/），通过网上服务大厅入口登

https://www.pegjj.com/%EF%BC%89%EF%BC%8C%E9%80%9A%E8%BF%87%E7%BD%91%E4%B8%8A%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%A7%E5%8E%85%E5%85%A5%E5%8F%A3%E7%99%BB%E5%BD%95%E3%80%82
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录。 

   

     

    

 

三、网上年审和缴存基数核定操作 

     缴存单位有人员变更操作，需先做人员变更操作（职工状

https://www.pegjj.com/%EF%BC%89%EF%BC%8C%E9%80%9A%E8%BF%87%E7%BD%91%E4%B8%8A%E6%9C%8D%E5%8A%A1%E5%A4%A7%E5%8E%85%E5%85%A5%E5%8F%A3%E7%99%BB%E5%BD%95%E3%80%82
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态变更）；若无缴存单位人员变更直接做年审和缴存基数核定操

作（年度审核）。 

    （一）职工状态变更 

说明：【单位职工管理】下进行职工的变动，即职工状态变

更，提交变更申请待中心审核后，即时生效，无需跟随当月单位

汇缴名册提交审核。 

1.点击【单位职工管理】菜单进入页面，选择需要变更的职

工，点击上方操作按钮进行相应变更操作，如下图 1-1所示； 

 

图 1-1 

 备注：人员信息与实际不符的情况需要点击获奖历史名册按钮。 

2.进入到状态变更页面后，按照要求填写状态变更的相关信

息，如下图 1-2所示； 
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图 1-2 

 

3.变更信息填写完成后，点击“资料上传”按钮，如图 1-3

所示； 

 

 

图 1-3 

 

4.资料上传成功后，返回到状态变更页面，提交状态变更申

请，如下图 1-4所示； 
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图 1-4 

 

5.变更申请提交成功后，可在【业务查询】—【业务办理情

况查询】下查看审核情况，如下图 1-5所示； 

 

 

图 1-5 

备注：1.人员变更审批通过后，才能进行年审和缴存基数核定申报。2.缴存单位 1 月无人员

变更直接做年度审核操作。 

(二)年度审核 
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操作步骤： 

1.打开【年度审核】菜单进入年度审核页面，如下图 2-1所

示； 

 

图 2-1 

 

2.根据上方导航进行下一步的操作，核对单位基本信息，也

可修改部分单位信息，标识*号的必填项若为空，需填写完

整后再进行下一步，如下图 2-2所示； 
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图 2-2 

 

3.核对完单位基本信息后，进入第二步“缴存基数调整”，

基数的上下限按照基数调整文件执行，修改完基数后，点击

“下一步”保存数据，如下图 2-3所示； 

 

【备注】：缴存基数和缴存额不能为小数，若为小数系统自

动检测提示修改。 
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图 2-3 

  备注：请认真核定录入缴存基数（1月的缴存名册）是否正确后，再进行下一步操作。 

4.基数调整完成后，需上传年审相关资料，选择相关资料图

片后，点击页面最下方的“上传资料”按钮，进行图片上传，

上传成功后点击“下一步”，如下图 2-4所示； 

 



 

9

 

 

图 2-4 

 

5.确认单位年审信息后，点击“提交年审申请”按钮，如下

图 2-5所示； 
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图 2-5 

 

6.提交成功后，查看结果出可打印年度审验申报表，并且可

点击左上方导航栏中的“X”关闭当前页面，如下图 2-6 所
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示； 
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图 2-6 

 

7.在业务办理情况下查看审核结果，审核通过后可打印相关

报表,如下图 2-7所示； 
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